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BLANKETTA program hasznalati utmutatdja

A programot a kovetkez6 cimrdl lehet telepiteni: http://www.arconsult.hu/blanketta/

Oktatévideo: http: //www.arconsult.hu/blankettavideo/

Gyakran ismételt kérdések: http://www.arconsult.hu/blankettagyik

A hasznalati utmutato szohasznalataban a kovetkezokben

Urlap: kitoltetlen nyomtatvany sablon
Nyomtatvany: részben, vagy egészben Kitoltott nyomtatvany

A BLANKETTA program hasznalatanak f6 el6nyei néhany pontban 6sszefoglalva:

A VARAZSLO biztositja, hogy az ANYK rendszere és az {irlapok naprakészek legyenek.

Egyszerlien készithet Uj nyomtatvanyt, kézvetleniil a BLANKETTA-boI

Tall6zhat a nyomtatvanyok kozott és a kivalasztott nyomtatvanyt egyszertien

v’ Megnyithatja

v’ Masolva Gj nyomtatvanyként megnyithatja:
Egy kivalasztott nyomtatvanybdl kiindulva, annak masolasaval uj nyomtatvany
készithetd, igy nem kell minden mezét djra kitolteni

v' BLANKETTA formatumban mentheti, igy a nyomtatvany hordozhatd, barmely gépen
megnyithato

v Atnevezheti

v' Torolheti

v" Kicsomagolhatja: a program a nyomtatvanyokat kiildéskor a felhasznalé titkosité kulcsaval
is titkosithatja, igy az elkiild6tt nyomtatvany megnyithatd, olvashaté

v A nyomtatvany lista tobb szempont szerint egyszeriien sziirhet6

Tovabbi funkciok:

v Nyomtatvanyok, irlapok, torzsadatok, titkosit6 kulcspar biztonsagi mentése, visszatoltése
(akar masik gépre)

v" LehetGség van a formanyomtatvanyok egyszeri Kiils6 alairasa (ha nem AVDH-val ir ala)

v A MENU gomb: a gyakran hasznalt webcimek egy gombnyomadssal megnyithatok

A Probaverzioban az alabbi funkciok nem elérhetéek:

Backup visszatoltés / tall6zas

Autobackup visszatoltés / tallozas

Blanketta fajl megnyitasa, masolatként megnyitasa
PDF funkcidk

iForm iktatas / archivalas



http://www.arconsult.hu/blanketta/
http://www.arconsult.hu/blankettavideo/
http://www.arconsult.hu/blankettagyik

CEICONSULT

A program funkcioi:
v
Varazslo funkcio:
A program induldsakor megjelenik a FELADAT STATUSZ
BLANKETTA Varazslo. JAVA Q JAVA telepiése
(Be lehet jelolni, hogy a legkdzelebbi
i A i i , ANYK telepits
indulaskor ne jelenjen meg.) ANYK telepitve / friss 0 mszi%psleesef
A varazslé segitségével a program egy
lépésben ellendrzi ANYK bedllitasa 0 ANYK beslitssa Q@
v’ atelepitett Java verziot
v az ANYK telepitését Urlapok telepitése, Q Urlapok telepitése |
A 31 LT frissite B
v az ANYK beallitasait: rissitese fissiese
o ANYK-hoz rendelt minimalis és Titkositas sajat _ »
maximalis memoria kulccsal 0 Kulespargeneralss @
© Ceg/hlvata}h kapu menupont [ ANYK fajlok automatikus biztonsagi mentése 0
bekapcsolasa
o feliilliras mod atvaltasa beillesztés Mappék, jogosultsdgok (hiba esetén javitandd az ANYK telepités 1)
modra ANYK C\Users\Publiciabeviava RENDBEN
; . . sz ANYK CiUsers\\ D abeviava RENDBEN
© ablakmere}tek optlmz.;lh'zalasa ANYK C\Users\ RS 1o viava\cKuldes RENDBEN
o nyomtatvany megnyitas ablakban

oszlopsorrend Telepitett sablonok: 125 Kitolistt Grlapok: 44

o nyomtatvény megnyités ablakban a [] Legkézelebb ne jelenjen meg a BLANKETTA varazslo
nyomtatvanyok rendezése datum
szerint csokkend sorrendben

o szerviz / technikai attoltés / kiindul6 nyomtatvany ablakban oszlopsorrend

o szerviz / technikai attoltés / kiindul6 nyomtatvany ablakban rendezése datum szerint,
csokkend sorrendben)

o megadhaté a cégkapu/hivatali kapu azonosité. A beallitott értéket a program szinkronizalja az
ANYK-val, igy kiilldéskor nem kell minden ' BLANKETTA - ANYK Beéllitasa - O %
alkalommal begépelni a cégkapuazonositot!

Alapértelmezett cég-/ hivatali kapuazonosito
(kitdltése nem kotelezd) 12345678

ANYK optimélis beéllitasa | e

[ Koréabbi beéllitdsok alaphelyzetbe &llitdsa

v’ a telepitett (rlapokat, ellen6rzi, hogy lett-e bedllitva titkosité kulcs az elktldott tizenetek sajat
kulcsunkkal torténd titkositdsahoz (a késébbi megnyithatésag érdekében). Ha a Varazslo azt
érzékeli, hogy egy adott funkcié (pl. ,Urlapok telepitése”) esetében nincs tennivald, azaz pl.
minden sziikséges nyomtatvany telepitve van, és friss, akkor ezt jelzi egy z6ld pipaval, és a varazslo
megfelel funkciégombja (példankban az ,Urlapok telepitése”) le van tiltva.

Ezzel szemben, ha azt érzékeli, hogy nincs minden ,rendben”, azaz a példaul nincs minden
szlikséges (Urlap telepitve, vagy nem friss a nyomtatvany, akkor ezt - a hiba stlyossagatol fliggéen
- sarga haromszoggel, vagy piros X-vel jelzi. Ilyenkor a statusz szimbélum melletti gomb
lenyomasaval (példankban: ,Urlapok telepitése /frissitése”) rogton korrigalhatjuk is a problémat,
pl. telepithetjiik / frissithetjiik az (irlapokat.

v' Lehet8ség van beallitani az ANYK fajlok automatikus biztonsagi mentését
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Féablak

A varazslé bezarasakor megjelen6 programfeliileten valaszthat a funkciok kozott:
v s !
VARAZSLO HIREK ESZREVETEL TAMOGATAS S 7szerviz 5% -
— NYOMTATVANY —— —ANYK ORLAP
R 1 worr 2TELEPIT | 3 BEALLIT @  4KULCSPAR @ ‘75 TELEPIT 6 ToROL
1 0 nyoMTATVANYOK
MENTES BLANKETTA —
11 FORMATUMBAN ABLANKETTA program betslt6détt 2023.11.07. 9:58:40 A
Urlap frissitési informaciok letoltése ...
12 MEGNITS http://nav.gov.hu/abev/abev_new letoltése ...
13KULSO ALAIRAS @ Urlap frissitési informaciok letoltése ...
BACKUP http://csc.birosag.hu/ANYKpub/anykverziok xml letoltése ...
14 Urlap frissitési informaciok letoltése ...
15 VISSZAALLITAS http://start mokk hu/eugyintezes/ANYKverziok xml letoltése ...
Varazslé elinditva.
ePapiriForm JAVA verzio ok: igen
EPAPR ANYK telepitve: igen 21
BIROSAGIIFORM 16 | |ANYK beallitva: igen
KOZJEGYZO! IFORM Urlapok telepitve. frissek: igen
17 Titkosito kulcs beallitva: igen
KRX KICSOMAGOL Varazslobol kilépve.
1 SKTAT/ARCHIVAL @ vl

|19 MEND +
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Eles beadas szolgaltatasok
« E-Ugyintézeés, cégeljaras, FMH, iForm

Tovabbi info: Eles beadds

| PDF~ | Valasszon funkciot...

Wolters Kluwer
Jogaszdij
Tavsegitség, éles beadas:

Hivjon: (1)225-8810

irjon: info@arconsult.hu

Inditson TeamViewert, vagy AnyDesk-et

Az év csapata legal tech
kategoériaban 2018

1. abra: Foablak

,1” - ANYK inditasa: elinditja az ANYK programot
,2” - ANYK telepit: letolti és telepiti az ANYK programot, elvégzi a sziikséges beallitisokat
»3” - ANYK beallit: beallitja az ANYK-t

AV N N N N NN

AN

ANYK-hoz rendelt minimalis és maximalis meméria

Cég/hivatali kapu meniipont bekapcsolasa

feltiliras méd atvaltasa beillesztés médra

ablakméretek optimalizalasa

nyomtatvany megnyitas ablakban oszlopsorrend

nyomtatvany megnyitas ablakban a nyomtatvanyok rendezése datum szerint csokkend
sorrendben

szerviz / technikai att6ltés / kiindul6 nyomtatvany ablakban oszlopsorrend

szerviz / technikai attoltés / kiindulé nyomtatvany ablakban rendezése datum szerint,
csokkend sorrendben)

Lehet6ség van megadni/médositani a Cég/Hivatali kapu azonositét, mely az ANYK-ba
is bekertil

Korabbi beallitasok alaphelyzetbe allitasa

az azonositas alapértelmezett beallitasa: “Ugyfélkapu segitségével (KAU azonositas a
hattérben torténik)” Ezt a beallitast sziikség esetén az ANYK beallitas meniipontban
lehet médositani. Amennyiben 6n nem hasznal “Ugyfélkapu+”-t, nincs teendéje!
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»4” - Kulcspar kezelés (generalas, export, import, torlés, kulcspar valtas, aktudlis kulcspar
kijelzése) (aktiv sigé gombbal)

Almenik:

Kulcspar generalas: Alapértelmezetten a BLANKETTA kulcsparat general, de lehet6ség van
1ij kulcspart generalni. A kulcspar generalas utan az ANYK-val bekiildott beadvanyokat (kr
fajl) a "Kicsomagol"" gombbal meg tudjuk nyitni. A generalaskor megadott jelszot jegyezze
meg, mert a kicsomagolashoz sziikséges!

Kulcspar exportalas, Kulcspar importalas: generalt kulcsok exportalasara (pl. pendrive-ra
masolasara), és importalasa (pl. masik gépen pendrive-ra mentett titkosité kulcspar
importalasa). igy tobb gépen hasznalhatja ugyanazt a kulcsparat. Fontos, hogy a generalt
kulcspar nyilvanos kulcsaval titkositva elkiildott beadvanyt csak ugyanazon kulcspar privat
kulcsaval tudja kicsomagolni!

Kulcspar valtas: Ha tobb kulcsparat telepitettiink a gépen, ezzel a meniiponttal tudunk
valtani a kulcsparok kozott.

Kulcspar torlés: kulcspar torlése

Aktualis kulcspar: aktualis kulcspar Kijelzése

,5” - Urlap telepit: telepiti / frissiti az tirlapokat, melyeket a ,7” Szerviz — Alapbeallitasok
meniipontban lehet beallitani (Ugyvédi/Konyveldi, azokon beliil kiilon felosztva pl.peres, bér
bevallasok stb.) (aktiv suigd gombbal)

,6” - Urlapok térlése: az (irlapok térlése gombra kattintva megjelenik a kovetkezd ablak:
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" BLAMKETTA - drlapok térléce — bl
Sfﬁrés
Urlapnewv 1 | ] 4
Szervezet 2 | ]

Informacic 3 | | 55Z0R0 TORLES
{ OBHGEP! J

SZURES

E Csak az arva (szervezet fajl nélkili) driapok [

ORLAP WVERZIC SZERVEZET (el

KHKDE_EI

MEOBH_KD1_02

MOKKIT ALTALANOS 1_0

1917 2 NAV
1549 2 NAN
B400 17 NAV
FAGO1 13 MAV
FAGOTM 10 MAV
FAGOTV 3 NAV
FAMD1 14 NAV
FAMOTM 10 NAV
FAMOTYV 3 MNAV
IGAZOL a5 MAV
KOMA 8 MAV
MAVKPER2 1 NAY
OBHGEFI_APK-02 6.5 OBHGEPI
OBHGEPI_APK-10 6.4 OBHGEPI
OBHGEPI_BOM 1.9 OBHGEP!
OBHGEPI_B10 2 QOBHGEPI o

UOrlap a Kézbeszerzési DéntSbizottsdghoz bemnijtandd egyéb iratok beterjesztéséhez 10

TORLES 11 I‘;IPGF' a5 NAY - E;ivé'-.-e ugydi {dg%z o 13 BEZAR

2. abra - Urlapok torlése

- Az ,17,2" ,3” jell mezbkben sziirhet ,4” jelll gombra kattintva {rlap tipusra, szervezetre és
informacioéra a ,,5” jelli gombbal torolheti a szlirést.

- A,6”jelli gombbal rakereshet az ,,arva” irlapokra, melyekhez nem tartozik szervezet fajl.
Ezeket az irlapokat nem lehet megnyitni, ezért érdemes tordlni, vagy Ujra telepiteni.

- ,9”: alistaban a Shift és Ctrl gombok és az egér egylittes hasznalataval egyszerre tobb
irlapot is kijel6lhet torlésre (a Windows tobbszoros kijelolés mddszerét hasznalja).
Duplakattintas: tirlap torlés

- A,10”jeld ablakban kiolvashat6 a megjelolt tirlap részletes leirasa. Amennyiben az egeret a
mez0d folé mozgatjuk, gy az informacio teljes hosszaban megjelenik.

- A,11” gombbal térélhetjiik a kivalasztott (irlapokat (lomtarba torol, a torolt Grlapok
visszaallithatok)

- A,12”jeld linkre kattintva egy gombnyomassal torolhetjiik az APEH, NAV (kivéve a gyakori
NAV lirlapokat - B400 és NAVKPERZ2, EGYKE, ELLUGY), valamint a VPOP {irlapokat és
segédleteket (lomtarba torol, a torolt Grlapok és segédletek visszaallithatdok)

- ,13” gomb: Urlap térlés ablak bezarasa

A Féablak tovabbi gombjai az 1. dbra szamozasat hasznalva:
»7" - Szerviz (fogaskerék)
e Alapbeallitasok:

- BLANKETTA alap mappa beallitasa: megvaltoztathatjuk az alapértelmezett
C:\Users\[Felhasznal6]\BLANKETTA és a tovabbi mentési konyvtarakat (save, backup,
autobackup, autotext
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A BLANKETTA alap mappat ne szinkronizaljuk (OneDrive, Google Drive, Dropbox),
mivel a szinkronizacié folyamata akadalyozhatja a helyes miikodést!

Ezzel szemben az alapmappa SAVE almappajat célszerii szinkronizalni, igy az ide
mentett .bla.zip formatumi ANYK beadvanyok, illetve a SAVE\IFORM mappéba
mentett iForm beadvanyok automatikusan mentédnek a felh6be és mas szinkronizalt
gépen is elérhetdk lesznek!

- Automatikus mentés (Autobackup) be- és kikapcsolasa (alapért. kikapcsolva)

Bekapcsolt Automatikus mentés esetén a program minden indulaskor ellendérzi a
legutdbbi indulas 6ta keletkezett, vagy megvaltozott ANYK fajlokat, és biztonsagi
mentést készit roluk a BLANKETTA alap mappa Autobackup almappajaba.

Igy az ANYK allomanyokbél mindig naprakész biztonsagi mentés all rendelkezésre,
melyet a BLANKETTA program Backup tallézdsa, visszadllitdsa meniipontjaban
barmikor tall6zhatunk, visszatélthetiink.

- Részletes (rlaptipus beallitasok: Itt lehet kivalasztani a hasznalni kivant irlapokat
(Ugyvédi/Konyvelsi/Mindkettd /Egyik sem), mely (irlapokat telepitsen/frissitsen és
figyeljen a BLANKETTA Varazslo.

e Automatikus inditas bejelentkezéskor: A beallitas hatdsdra BLANKETTA minden Windows
belépéskor és automatikusan indul, kis méretben a talcan.
Igy rendszerinditas utan azonnal miikod6képes pl. az autotext funkcio is.

Ha a programot mégis be szeretnénk zarni, akkor az a kovetkez6képen tehetjiik meg:
a) ha kisméretben fut, akkor a tdlcan a BLANKETTA ikonon jobb klikk / bezaras
b) ha felnagyitva fut, akkor a Ctrl nyomva tartasa kézben zarjuk az ablakot!

e Autotext: A funkci6 bekapcsolasaval - alapértelmezésben a Win Y gyorsbillentytivel -
egyszerlien lehet gyakran hasznalt adatokat menteni és masolni programokba (Outlook,
Word, Jegyzettomb, Internet bongészo6k, iForm lrlap). a beillesztés automatikus, de néhany
programban (pl. ANYK) Ctrl V leiitése sziikséges.

- Urlapszerkesztés: Lehet&ség van gyakran hasznalt adatokat beirni vagélapra.
- Urlap export: gyakran hasznalt adatokat lehet xml-be menteni
- Urlap import: korabban lementett gyakran hasznalt adatok xml-t lehet importalni

- Beallitasok: az autotext funkciot itt lehet engedélyezni, valamint a gyorsbillenty(i
kombinaciét beallitani, ami segitségével megjelenik az autotext Girlap.

Valaszthat6 gyosbillenty(i kombinacidk, melyek lenyomasaval megjelenik az autotext
Grlap: Win + Y, Alt+V /Alt+] /Alt+ K / Alt+ U

Részletes leirast a miikodésérdl az Autotext sugdban talal.

e Csatolmanyleiré fajlok javitasa - Masik géprél atmasolt ANYK nyomtatvanyok
csatolmanyainak elérési ttjait atirja az Uj gépre telepitett ANYK elérési utvonalara, ezaltal
megnyithatok a korabban készitett nyomtatvanyok csatolmanyai

¢ ,Kiildend6” parancsikon az asztalra
Az ANYK ,Kiildend8” mappajara mutat6 parancsikont készit az asztalra.
Az elkésziilt parancsikon segiti az ANYK ,Megjel6lés bekiildésre” meniipontjaban elkésziilt
KR fajl kitall6zasat. Erre abban az esetben van sziikség, ha az ANYK-val a kozvetlen
bekiildés valamilyen okbdl nem sikeriil, és ezért manualisan, a webes Ugyfélkapu /
Cégkapu / Hivatali kapu feliileten kell feltolteni a KR fajlt.

¢ Proxy csatlakozas (igen / nem)

A BLANKETTA program kiolvassa az ANYK-bél a proxy beallitasokat, igy érzékeli, ha a
szamitogép nagyvallalati proxy szerverhez csatlakozik, és erre optimalizalja a miikodést.
Arra az esetre, ha az ANYK-ban mégsem lenne megfeleléen beéllitva a Proxy (Szerviz /



CEICONSULT

Beallitasok / Internet fiil), jelen mentipontban manuadlisan is ki lehet kényszeriteni a Proxy
mogotti miikodést.

Incognito (igen / nem)

A beallitasok (fogaskerék) meniiben be lehet kapcsolni az inkognité modot (ugyanitt ki is
lehet kapcsolni).

Bekapcsolt Inkognitd beallitas esetén a “MENU”-b8l megnyitott oldalak inkognité médban
nyilnak meg, azaz a bongészo6 adatok (cimek, siitik, tirlap adatok, jelszavak stb.) nem
mentddnek el.

Napléfajl: Megnyitja a naplofajlt.
Rendszerinformacié: Megnyitja a rendszerinformacios ablakot.
Regisztracio / Regisztracié modositdsa: a program regisztracidja

Névjegy: a program névjegye

»8” - ,Kék menii” (kattinthato linkek)

Kék menii” (linkek): Varazslo, Hirek, Eszrevétel, Tamogatas, Sugo
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Nyomtatvany miiveletek (baloldali gombsor):

,9” Uj nyomtatvany készitése

~

Szilres

Urlapnév 1| | A4  SzUREs

Szervezet 2|

Informéci63| | 5 SZURG TORLES

{ OBHGEP! )
LIRLAP VERZIO SZERVEZET ~
KHKDB_EI 1 KHKDB
MEQOBH_KO1_02 13 MEOBH
MOKKIT_ALTALANDS_1_0 1 MOKKIT
1917 2 MAW
1949 2 MAW
B400 17 MNAY
FAGO1 13 MNAW
FAGDTM 6 10 NAY
FAGO1V 3 MNAW
FAMO1 14 MNAW
FAMO1IM 10 MNAW
FAMO1Y 3 MAY
IGAZOL 35 MNAW
KOMA 6 MNAW
NAVKPERZ 1 MAW
OBHGEPI_APK-0Z2 65 OBHGEPI
OBHGEPI_APK-10 64 OBHGEPI
OBHGEPI_BD1 19 OBHGEPI
OBHGEPI_B10 2 OBHGEPI )

Urlap a Kézbeszerzési Déntdbizottsdghoz benyijtandd eayéb iratok beteriesztéséhez 7

8 MEGNYITAS 9 BEZAR

3. abra - uj trlap készitése
Egyszerlien készithet Uj nyomtatvanyt, kozvetleniil a BLANKETTA-bol:

- Az ,17,,2” és ,3” mezbkben szlirhet tirlaptipusra, szervezetre (pl. OBHGEPI) és informécidra
(pl. , kereset)”

- a,4”jell gombra kattintva szlirhet
az ,5” jelli gombbal tordlheti a szlirést.

- ,6": alistaban duplakattintas: {irlap megnyitasa

- 7" jeld ablakban kiolvashat6 a megjelolt irlap részletes leirasa. Amennyiben az egeret a
mez0d folé mozgatjuk, gy az informacio teljes hosszaban megjelenik.

- ,8”:lurlap megnyitasa
(sziikség esetén az (irlap automatikusan frissiil!)

- ,9”7: ablak bezarasa
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Tovabbi funkcidk a Fdablak (1. abra) szamozasat hasznalva:

»10” Nyomtatvanyok kezelése:

v
Szlrés i . Sorrend Kiielgles
Név 1 Urlap | 2 |5 s7(IRES 7. Forditott \Tindent kijels| 11
A, |SSZavon
Stétusz 3 v| Taralom| 4 ] — idérendben FRISSIT
egioarzis| 12 6 ortes | 8O Nevorban 1 Qjtisss schiue
Neév URLAP STATUSZ Datum
1036301148429000 OBHGEPI_P23 Médosithaté 2023.12.18 09:05
2182573328013700 OBHGEPI_PK-102  Médosithats 2023.10.00 15:05
hh MOKKIT_hagyate... Médosithaté 2023.09.04 15:41
10363011484290001 OBHGEPI_P23 Médosithatd 2023.01.06 11:45
23417245296500 OBHGEPI_P23 Médosithatd 2022.12.1515:15
187010104806900 NVSZ_D101_PAN.. Kildésre megjeldlt  2022.10.15 13:01
186151276924700 NVSZ_D101_PAN.. Médosithats 2022.10.15 12:45
14698880364 29900masolat 13 OBHGEPI_P23 Médosithats 2022.09.26 11:15
1469888036429000 OBHGEPI_P23 Médosithaté 2022.08.24 11:08
OBHGEPI_P23_pdfek OBHGEPI_P23 Kiils6 alairdsra 4ta.. 2022.07.28 11:29
624117007797800 OBHGEPI_P21 Médosithato 2022.07.25 14:04
1264190224359300 MOKKIT_hagyate.. Médosithato 2021.03.3110:11
1108397229700600_1 OBHGEPI_VHO1 Médosithats 2021.03.29 14:53
1108397229700600 OBHGEPI_VHO1 Médosithats 2021.03.29 14:53
OBHGEPI_P23_609465221181538 OBHGEPI_P23 AVDH-val hitelesitett  2021.02.10 08:37
203457421925700 OBHGEPI_FMH-01 Médosithato 2021.02.10 08:35
11977393165100 OBHGEPI_FPK-24 Médosithatd 2021.01.29 12:10
1411746468318200 NAVKPER2 Médosithatd 2020.12.02 16:25
1222013554233300 OBHGEPI_P23 Médosithaté 2020.11.02 1056  w

I%EGNYIT U5 wasotar 16 menteses 17 kowoes

MEGNYITAS | FORMATUMBAN

4. abra: nyomtatvanyok kezelése

018 19 20 o
EMAILBEN ATNEVEZES | TORLES | KICSOMAGOL

- Az,1” és,2” és,3” mezbkben névre, lrlaptipusra és statuszra,
a ,4” mezo6ben tartalomra sziirhet a ,5” sz{irés gombra kattintva.

- ,6” jell gombbal tordlheti a szlirést.

21 . 22
jlf[*fﬁgés 9 T ARCHIVAL

- Az,7” és,8” jelli gombokkal atsorrendezheti a listat (névsor, forditott idérend)

- A,9”jelli kijelolés mez6ben kivalaszthatja az 6sszes lirlapot, vagy torolheti a kivalasztast

- A,10” jelli Valtas archivum kezelésére kattintva megtekinthet6 az archivumba helyezett
nyomtatvanyok, amennyiben iires az archivum, nem valt at az ablak

- A,11” gombra kattintva frissithetd a megjelend lista

- A,12” mezbben lehet a nyomtatvanyhoz megadott megjegyzésre sziirni

- A ,13” ablakban t6bbszoros kijeloléssel kijelolhet nyomtatvanyokat (BLANKETTA
formatumu mentés és torlés miiveleteknél hasznalhatd)
Duplakattintassal megnyilik a nyomtatvany

- ,14” nyomtatvany megnyitasa

- ,15” a kivalasztott nyomtatvanybdl kiindulva, annak masolasaval Gj nyomtatvany
készithetd, igy nem kell minden mezdt ujra kitolteni

- ,16” Mentés blanketta fajlként (bla.zip formatumban):
A nyomtatvany az ANYK-ban ,porlasztva” a sajat ,,egzotikus” mappastruktirajaban keriil
tarolasra, nem hordozhat6. Nem teszi lehet6vé a nyomtatvany mentését az tigyfél
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mappajaba, sot, félkész, még nem hibamentes nyomtatvanyt még a sajat XKR és XCZ export /
import-export fajlformatumaban sem hajland6 lementeni.

Ezen a probléman segit ez a meniipont. A program 6sszegyiijti a nyomtatvanyhoz tartozé
fajlokat, és egyetlen .bla.zip kiterjesztésii fajlban tarolja, egy, a felhasznalé altal megjelolt
mappaba (alapértelmezés: C:\Users\[Felhasznal6]\BLANKETTA\Save, mely mappahely a
beallitdsokban megvaltoztathatd) . Késébb ez a f4jl barmelyik gépen megnyithaté és ANYK-
ba importalhaté a BLANKETTA programmal.

Mentéskor PDF is késziil a nyomtatvanyunkroél (amennyiben telepitve van a nyomtatvany
sablon)!

Sablonként is menthetjiik a nyomtatvanyt.

- ,17” - Kiildés emailben: A kijel6lt nyomtatvanyt el lehet kiildeni a megadott email cimre
(bla.zip formatumban), valamint tébb email cimet is meg lehet adni pontosvesszdvel
elvalasztva

- ,18” - Atnevezés: nyomtatvany atnevezése (akkor lehetséges, ha még Médosithato
statuszu)

- ,19” - Torlés: kijelolt nyomtatvanyok torlése (a torolt fajlok a BLANKETTA mappa
Autobackup almappajaba mentésre keriilnek, igy sziikség esetén visszaallithatok)

- ,20” - Kicsomagol: amennyiben a Varazsloban, vagy a Kulcspar kezelés / Kulcspar
generalds mentiben korabban sajat kulcsparat generaltunk, akkor a titkositott (,Kiildésre
megjelolt”, vagy ,Elkiildott” statuszi nyomtatvanyokat ezzel a meniivel ki tudjuk
csomagolni.

- ,21” - CK/UK Kiildés: egy, vagy tébb kiildésre megjellt nyomtatvanyt kivalasztva ezeket
kézvetleniil (az ANYK megnyitasa nélkiil) be tudjuk kiildeni az tigyyfél-, vagy cégkapun.

- ,22” - Archival-régebbi nyomtatvanyait athelyezheti az Archivumba, ezaltal gyorsitva a
listakészitést az Gjabb nyomtatvanyairol

Tovabbi funkciok a Féablak (1. abra) tovabbi szamozasat hasznalva:

»,11” Mentés BLANKETTA formatumban:
Az utoljara mentett ANYK nyomtatvany mentése BLANKETTA formatumban.

A nyomtatvany az ANYK-ban ,porlasztva” a sajat ,,egzotikus” mappastruktirajaban keriil tarolasra,
nem hordozhatd. Nem teszi lehet6vé a nyomtatvany mentését az tigyfél mappajaba, sot, félkész, még
nem hibamentes nyomtatvanyt meg a sajat XKR és XCZ export / import-export fajlformatumaban
sem hajland6 lementeni.

Ezen a probléman segit ez a meniipont. A program 6sszegy(ijti a nyomtatvanyhoz tartozo fajlokat, és
egyetlen .bla.zip kiterjesztésii fajlban tarolja, egy, a felhasznalé altal megjel6lt mappaba
(alapértelmezés: C:\Users\[Felhasznal6]\BLANKETTA\Save, mely mappahely a beallitasokban
megvaltoztathat6) . Késébb ez a fajl barmelyik gépen megnyithat6 és ANYK-ba importalhat6 a
BLANKETTA programmal.

Mentéskor PDF is késziil a nyomtatvanyunkrdl (amennyiben telepitve van a nyomtatvany sablon)!
Sablonként is menthetjiik a nyomtatvanyt.

Megnyitas: kovetkezd meniipont

Tetsz6leges nyomtatvany(ok) mentése: BLANKETTA formatumban: ,Nyomtatvanyok kezelése” ablak
»,Mentés BLANKETTA formatumban” mentipont.

»12” Megnyitas:

- Blanketta fdjl megnyitdsa: A fémenii ,Mentés BLANKETTA formatumban”, vagy a Nyomtatvanyok
kezelése ablak ,Mentés BLANKETTA formatumban” meniiben elmentett Blanketta fajl ebben a
meniipontban tolthets be az ANYK-ba, és nyithaté meg.

A mentésben rogzitett mappastrukturat a program automatikusan atkonvertalja a célszamitogép
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mappastruktarajara.

A tobbes kijeloléssel egyszerre tobb fajlt is be lehet importalni az ANYK-ba. Egy fajl kijelolése esetén
a nyomtatvany az ANYK-ban automatikusan meg is nyilik.

Létez6 nyomtatvany esetén feliiliras el6tt a meglévd nyomtatvanyrdl mentés késziil az autobackup
mappaba.

- Blanketta fdjl, vagy sablon megnyitdsa almeniiben egy kordbbi Blanketta formatumu mentést,
vagy sablonként mentést nyithat meg 0j néven.

- ENYK.FRM fdjl importdldsa, megnyitdsa: masik géprél atvitt ANYK fajl(ok) importalasa,
megnyitasa

Egy fajl kijelolése esetén a nyomtatvany az ANYK-ban automatikusan meg is nyilik.

Létez6 nyomtatvany esetén feliiliras el6tt a meglévd nyomtatvanyrdl mentés késziil az autobackup
mappaba.

- XKR, vagy XML fdjl megnyitdsa: masik géprol atvitt ANYK f4jl importalasa, megnyitasa

»13” Kiilso alairas:
Ha nem miikédik az AVDH alairas, vagy egyéb okbol nem AVDH-val kivanja alairni a nyomtatvanyt,
akkor a , Kiils6 alairds” gomb a nyomtatvany kiilsé alairasat segiti:

Ha mar csatolta a nyomtatvanyhoz az E-szignéval, vagy NetLock Mokkaval elektronikusan alairt
mellékleteket és el6készitette a nyomtatvanyt az ANYK-ban a kiilsé alairashoz a ,Kapcsolat a
Cég/Hivatali kapuval / Nyomtatvany mentése Kkiils6 alairassal torténé hitelesitéshez”
mentiponttal, akkor a BLANKETTA kiils§ alairas gombjaval elvégezheti a kiilsg alairast:

o automatikusan megnyilik az alapértelemezett alairé programja (E-szigné vagy Mokka),

e automatikusan beillesztésre keriil a nyomtatvany lenyomata,

« eztkovetSen On elektronikusan alairja az e-aktat / dossziét,

e majd az alair6 programban a mentésre kattintva a program mar a kivant célmappaba menti az
alairt nyomtatvany lenyomatot,

« végiil folytathatja a munkat az ANYK-ban a nyomtatvany titkositasaval.

»,14”,,15” - Backup / Backup tall6zasa, visszaallitasa

Az 6sszes nyomtatvanyroél, nyomtatvany sablonroél, valamint a térzsadatokrdl, titkosité kulcsparrol
biztonsagi mentést készithetiink, és egy tetszdleges gépen azt vissza is tolthetjiik. A biztonsagi mentés
visszatoltésekor a program ebben az esetben is automatikusan a célszamitogéphez illeszti a
mappastrukturat.

[gy nem csak a mentés és a biztonsagi mentés kérdése Keriilt megoldasra, de a gépek kozti
nyomtatvany hordozas is.

A biztonsagi mentés visszatoltésekor valaszthatunk, hogy
a) A BACKUP gombbal készitett biztonsagi mentést (.bla.zip) kivanjuk-e tallézni / visszatolteni, vagy

b) az automatikus backup funkciéval a BLANKETTA alap mappa\Autobackup mappaban létrejott
biztonsagi mentést kivanjuk-e tall6zni / visszatolteni.

Mindkét esetben valaszthatunk a biztonsagi mentés teljes visszatoltése, vagy tall6zasa kozott.

»16” - iIForm: e-Papir, Bir6sagi iForm és Kozjegyz6i iForm weblink

»17” - KRX KICSOMAGOL: korabban e-Papiron vagy MOKK iform feliileten bekiildott beadvany
utan letoltott .krx csomagot lehet vele kicsomagolni.

»18” - IKTAT/ARCHIVAL: A kit6ltott Girlapot és a komplett beadvanyt tartalmazé KRX csomagot
bekiildés utan le lehet tolteni. Az irlap azonban nem tartalmazza a mellékleteket, a KRX csomag
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megnyitasa és értelmezése pedig bonyolult. gy a felhasznalék végeredményben nem latjak, hogy mit
kuldtek be.
Erre a problémara ad megoldast a BLANKETTA:

1)

2)

3)

4)

A bekiildés utan toltse le a KRX fajlt, valamint a kézbesitési igazolasokat. A letoltés célszerlien a
szamitogép letoltési mappajaba térténjen, ugyanis a program els6ként ebben a mappaban keresi
oket.

Inditsuk el az "IKTAT / ARCHIVAL” meniiponttal az iktatast - arcivalast, majd tall6zzuk ki a KRX
fajlt és opciondlisan a kézbesitési igazolasokat. Ha az igazolasokat a szamitogép letoltési
mappajaba, vagy az asztalra mentettiik, akkor a program ezeket automatikusan megtalalja.

Az "OK” gombra megnyilik az ,”ARCHIVUM CELMAPPAJANAK KIVALASZTASA” ablak, ahol megadhatja
az archivum mappajat és nevét. A fajl neve az iktatas funkcioéjat is ellatja, mivel mar tartalmazza az {rlap
legfontosabb adatait, de tetszés szerint modosithato.

A”MENTES” gombra megnyilik az archivum. Lehet6ség van az archivum hitelesitésére is (”Archivum
védelme e-Szignd alairassal”.

»,19” - MENU - a gyakran hasznalt webcimek és alkalmazasok gyors elérése, tovabba az e-iigyintézésnél
el6fordul6 specialis fajlok (kr, krx, xkr, xcz, stb.) és elektronikusan alairt fajlok (es3, dosszie, x132, asice,
fizig2) megnyitasat, kicsomagolasa, SHA256 lenyomat készitése és ellendrzése, nagy fajl hitelesitése és a
hitelesités ellendrzése

»20” - PDF menii meniipontjai:

csatolmanyok kilistazasa
csatolmanyok mentése
csatolmanyok hozzaadasa
jelsz6 hozzaadasa

jelszé torlése

mentés szovegfajlként

mentés Microsoft Word fajlként

metaadatok megtekintése / szerkesztése

A PDF mentipontok miikodése:

1) A program kéri, hogy tall6zzuk ki a feldolgozandé PDF fajlt

2) Elvégzi a kivant funkciot

3) Az eredményfajlt ugyanabba a mappaba, ugyanazon a néven menti, ahol az eredeti fajl

talalhato, de ha az eredmény is pdf, akkor egy - a miiveletre jellemz6 - toldalékkal latja el. Ha
mar létezik ilyen nevii fajl, zarojelezett sorszamot kap az 0j valtozat. A kiilléonb6z6 miiveletekhez
tartozo kimeneti fajlneveket a kovetkez6 tablazatban foglaltuk 6ssze:
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Miivelet Toldalék Példa
Csatolmanyok mentése _attachments Szerz6dés _attachments.zip

A program a csatolmdnyokat zip fdjlba
témoriti.

Csatolmanyok hozzaadasa

_attachments_added

Szerz6dés_attachments_added.pdf

Jelsz6 hozzaadasa

_encrypted

Szerzddés _encrypted(1).pdf

Ebben a példdaban azt is illusztrdltuk, hogy ha
mdr létezett Szerzédés _encrypted.pdf, a
kimeneti fdjl (1) toldalékot is kap.

Jelsz6 torlése

_decrypted

Szerz6dés _decrypted.pdf

Mentés szovegfajlként

Szerzddés.txt

Mentés Word fajlként

Szerzddés.docx

Metaadatok szerkesztése

_metadata_edited

Szerz6dés metadata_edited

»21” - Statusz: Statusz ablak

Ctrl és Alt billentyiik hasznalata program inditaskor és bezaraskor

Inditaskor

e a Ctrl billenty({i nyomva tartdsa esetén az autobackup funkciét ideiglenesen, vagy véglegesen

kikapcsolhatjuk

e az Alt billentyi nyomva tartdsa esetén az autobackup és varazsl6 indulaskor nem fut (gyors

indulas).
Kilépéskor

e a Ctrl gomb nyomva tartdsa esetén nyugtazas nélkiil bezarédik a program (,Automatikus
inditas bejelentkezéskor” beallitas esetén is).

BLANKETTA Lite program verzid: kedvezdbb aru, de csokkentett funkcionalitasi program verzio.
Abban kiilénbo6zik az alap verziotol, hogy nem tartalmazza az ANYK-val kapcsolatos-, valamint a
PDF 4talakitas és iForm iktatas / archivalas funkciékat. Ellenben - a ,MENU” gombon keresztiil -
ugyanugy tartalmazza az e-ligyintézéssel kapcsolatos weblapok gyors elérését, tovabba az e-
ligyintézésnél hasznalatos specialis fajlformatumok (kr, krx, xkr, xcz, stb.) és elektronikusan alairt
fajlok (es3, dosszie, x132, asice, fizig2) megnyitasat / kicsomagolasat.




CEICONSULT

A program mappastrukturaja:
BLANKETTA mentési mappa: alapértelmezésben
C:\Users\[Felhasznal6o]\BLANKETTA,

ahol a Dokumentumok a felhasznal6 Dokumentumok mappajat jelenti.
A mentési mappa a bedllitasok (fogaskerék) meniipontban megvaltoztathaté.
A Dokumentumok\BLANKETTA mentési mappa almappai:

lirlapok mentési helye
C:\Users\[Felhasznal6]\BLANKETTA\Save
sablonként lementett (irlapok javasolt mentési helye:
C:\Users\[Felhasznal6]\BLANKETTA\Save\sablonok
iForm beadvanyok mentési mappaja
C:\Users\[Felhasznal6]\BLANKETTA\Save\iForm
biztonsagi mentés mappa

C:\Users\ [Felhasznal6]\BLANKETTA\Backup

a betoltéskor / atnevezéskor a feliilirast elkertilendd késziilt
Autobackup mentések helye
C:\Users\[Felhasznal6]\BLANKETTA\Autobackup
kititkositott lizenet kicsomagolasakor a

kicsomagolt fajlokat tartalmazé zip fajl

alapértelmezett mentési mappaja
C:\Users\[Felhasznal6]\BLANKETTA\Kicsomagolas

A <mentési név>.bla.zip mentési fajl bels6 mappastruktiraja:

<nyomtatvany neve>.pdf - a mentett nyomtatvany PDF formatumban

<nyomtatvany neve>.xkr - a mentett nyomtatvany, duplakattintassal importalhat6
formatumban (ha nincs a nyomtatvanynak melléklete). Az XKR fajl csak akkor keriil mentésre,
ha ezt a beallitasok menii XKR/XCZ generalas mentipontjaban beallitottuk
(alapértelmezésben kikapcsolva).

<nyomtatvany neve>.xcz - a mentett nyomtatvany, duplakattintassal importalhatd
formatumban (ha van a nyomtatvanynak melléklete). Az XCZ fajl csak akkor keriil mentésre,
ha ezt a beallitasok menii XKR/XCZ generalas meniipontjaban beallitottuk
(alapértelmezésben kikapcsolva).

mentesek mappa: az ANYK belsé mappastruktiirajaban a nyomtatvanyhoz tartozé, mentesek
mappa alatt talalhaté fajlok.

csatolmanyok mappa: az ANYK bels6é mappastruktiirajaban a nyomtatvanyhoz tartozo,
csatolmanyok mappa alatt talalhato fajlok.

eKuldes mappa: az ANYK belsé mappastruktiirajaban a nyomtatvanyhoz tartozé, eKuldes
mappa alatt talalhaté fajlok.

Minimalis rendszerkévetelmények:

Windows 7 SP1
Windows 8.1
Windows 10
Windows 11

A programmal vagy jelen stigéval kapcsolatos észrevételeit, kérjiik, irja meg az info@arconsult.hu
e-mail cimre.

K6szonjuk!

Arconsult Kft.
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